
巡检工作计划

参加人员及分工： 

组内第一人为巡检小组长
综合办公室：陈宗旸、何荣           公寓管理科：许  轩、 吴素玉

安全运行科：杜小利、雷广祥         信息管理科：杨启耀、 黄慧丹     

医务所：    张  玮、郭慧           饮食服务中心：张源秀、杨  爽
物业服务中心：张连萍、欧阳芳玲     维修服务中心：仇恒龙、韩  露

节能服务中心：张  志、刘露露       采供服务中心：滕德馨、刘小红 

环境服务中心：许  峰、韩苏青

时间安排：

10月12日—14日，请各小组长在时间段内自行联系检查部门，安排好具体时间

三、巡检任务：

    检查体系运行（主要职能履行情况）及不合格项整改情况。

四、工作安排：

（一）编制《巡检记录表》
1、内容要求：重点检查部门核心工作、注重现场服务，细化工作流程，立足工作手册。

（二）准备相关表格

《巡检记录表》、《巡检汇总表》、《不合格报告》。

（三）召开工作会议：布置工作、明确要求、宣布分工。

（四）实施巡检。

（五）各小组整理相关资料，于10月14日下班前，交至安全运行科办公室。

（六）安全运行科办公室汇总巡检情况，以书面形式报总务处。


